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EDITAL
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N2 01/2022

O Presidente da CAMARA MUNICIPAL DE PLANURA, Hueliton Rodrigues da Silva, no uso de
suas atribuicdes, torna publico a realizacdo de PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO, visando a
contratacdo imediata, por prazo determinado, de pessoa fisica para desempenhar as
atribuicdes do cargo de Assistente Legislativo, com amparo no inciso IX, do art. 37 da
Constituicdo Federal, nos termos do Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos do
Municipio de Planura - Lei Complementar n2 01/94, Lei Organica do Municipio e, em
conformidade com as condicdes estabelecidas neste Edital.

1. DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O presente Processo Seletivo Simplificado serd regido por este Edital, organizado e
executado pela Camara Municipal de Planura-MG, com a finalidade de selecionar pessoa
fisica, para preenchimento de vaga no cargo de ASSISTENTE LEGISLATIVO.

1.2. Caberd a Comissdo Especial designada pelo Presidente da Camara, através da Portaria n2
15/2022, coordenar e supervisionar todas as etapas do Processo Seletivo Simplificado, desde
a elaboracdo até a publicacdo do resultado final;

1.3. O processo seletivo serd realizado por andlise curricular, comprovacdo de titulos e
entrevista, de carater classificatorio e eliminatorio.

1.4. A divulgacdo oficial do Processo Seletivo Simplificado dar-se a através de publicacdo no
mural de avisos da Camara Municipal, situada na Rua Sacramento, 111 — Centro, CEP: 38 220-
000, Planura/MG e pelo site oficial da Camara Municipal www.planura.mg.leg.br.

1.5. O acompanhamento das publicagdes, avisos e comunicados referentes ao Processo
Seletivo Simplificado é de responsabilidade exclusiva do candidato.

2. DA CONTRATAGAO

2.1. A contratacdo temporaria de que trata este Processo Seletivo Simplificado terd como
finalidade a substituicdo de servidor do quadro efetivo da Camara Municipal de Planura, em
gozo de licenca prémio, tendo inicio na data de contratagdao e término em 30 de outubro de
2022.

2.2. Para desempenho das fungdes do cargo, o contratado executara as atribuicdes descritas
no Anexo Il do “Quadro de Detalhamento de Atribuicdes”, da Lei Complementar n® 50/2014,
conforme segue:

Cargo Vagas | Carga Hordria | Requisito Obrigatério | Vencimento

Assistente Legislativo 1 40h Ensino Médio RS 3.000,69
Completo
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I. atender ao publico, pessoalmente ou por telefone, registrando e fornecendo
informacdes;

II. organizar e manter atualizada a agenda telefénica e de eventos da Camara Municipal,
lll. Receber e distribuir internamente correspondéncias e expedientes aos destinatarios;
IV. receber, protocolar e expedir documentacao oficial;

V. arquivar documentos: projetos, leis promulgadas pelo legislativo, autdgrafos de leis,
portarias, decretos legislativos, decretos do poder executivo, resolucdes, atos, avisos,
indicacdes, requerimentos, moc¢des, pedidos de informacdes e demais documentos que se
fizerem necessarios, adotando medidas para garantia de sua seguranca e preservagao;

VI. publicar atos legislativos;

VIl. elaborar as atas das reunides realizadas na Camara;

VIII. elaborar requerimentos e indicacdes;

IX. extrair copias e numerar processos;

X. auxiliar na manutencdo e atualizacdo do sistema informatizado da Cdmara Municipal;

XI. atuar em reunides de vereadores, de comissdes, de licitacbes e outras quando solicitado;

XIl. atuar nas sessOes ordindrias, extraordinarias e solenes, bem como nas audiéncias
publicas e reunides pertinentes a area;

XIll. auxiliar na organizacdo das audiéncias publicas quando versarem sobre assuntos
relacionados as proposi¢cdes em tramitacao;

XIV. auxiliar nos servicos de controle e recepcdo de autoridades e convidados durante as
sessOes solenes, audiéncias publicas, reunides e outros eventos;

XV. auxiliar na recepcdo de visitantes nas dependéncias da Camara Municipal;
XVI. consultar registros de leis e outras proposicdes, quando solicitado;

XVIIl. executar demais tarefas ligadas a sua drea de atuacdo, por superior hierdrquico
competente.

2.3. Além do vencimento, o contratado fara jus as seguintes vantagens funcionais: horas
extras na eventual extrapolacdo da carga horaria didria, desde que previamente convocado
pelo superior hierdrquico; adicional noturno; didrias quando se afastar do municipio;
gratificacdo natalina proporcional ao periodo trabalhado; férias proporcionais acrescidas de
um terco, indenizadas ao final do contrato.

2.4. Sobre o valor total da remuneracgdo incidirdao os descontos fiscais e previdenciarios.

2.5. O contratado podera ser dispensado a qualguer tempo por ato do Presidente da Camara,
a pedido, ou mediante representacdo motivada ou quebra de clausula contratual.

2.6. Aplicam-se ao servidor contratado nos termos desse edital, durante o periodo de
contrato, os deveres, proibicdes e normas disciplinares a que estdo sujeitos os servidores
publicos municipais.
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3. DAS INSCRIGOES

3.1. As inscricdes serdo realizadas gratuitamente e EXCLUSIVAMENTE na Secretaria da
CAMARA MUNICIPAL DE PLANURA/MG, localizada na Rua Sacramento, n? 111, Centro, no
periodo de 27/06/2022 a 05/07/2022, de segunda a sexta-feira, das 8h30min as 11h e das
13h30min as 16h30min.

3.2. As inscri¢cOes serdo realizadas apenas pelo proprio candidato.

3.3. Para efetuar a inscricdo, o candidato devera preencher o formulario constante do ANEXO
[I- Formuldrio de inscricdo- deste Edital, a ser disponibilizado pela Cadmara Municipal no ato da
inscricdo, e apresentar os seguintes documentos:

I.  curriculo;

Il. cdpia da Carteira de Identidade, frente e verso;

Ill. copia do CPF,;

IV. copia titulo de eleitor;

V. Certificado de Conclusdo do Ensino Médio, expedidos por Instituicdo reconhecida pelo
MEC.

VI. Para comprovacgao de titulos e obtengdo de pontuagdo na forma do edital:

a) copia do diploma de conclusdo de graduacao;

b) para curso em andamento, declaracdo de cursando ou semelhante, expedida pela Instituicdo,
com data atual;

c) copias de certificado de Curso de Capacitacdo, informatica e outros, compativeis com as
atribuicdes do cargo;

d) copia da pdgina contratual da Carteira de Trabalho, Declaragdo ou Atestado de capacidade
técnica, para fins de comprovacdo de tempo e experiéncia de servico em fungdo publica e/ou
privada, com atribuicGes compativeis para o cargo.

3.4. Todos os documentos deverdo ser apresentados em cdpias legiveis, acompanhados dos
originais para fins de autenticacdo pelos membros Comissdo Especial designada.

3.5. A inscrigao do candidato implicara o conhecimento e a tdcita aceitagao das normas e
condicdes estabelecidas neste edital, das quais ndo poderd alegar desconhecimento.

3.6. O candidato sera responsavel pela exatiddo de todas as informagdes contidas no
curriculo;

3.7. A declaragao falsa ou inexata dos dados constantes no formulario de inscrigao, bem
como de documentos ou informacdes, determinara o cancelamento da inscricdo e anulagdo
de todos os atos decorrentes, em qualquer época.
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4. DAS ETAPAS DE SELECAO E CRITERIOS DE AVALIAGAO

4.1. A selecdo de que trata este Edital sera realizada pela Comissao Especial designada pelo
Presidente, em duas etapas:

|. Etapal - analise curricular e comprovacao de titulos;
Il. Etapa 2 - entrevista com os candidatos inscritos que atenderem aos requisitos do edital.

4.2. Apds andlise curricular e comprovacdo de titulos constante na Etapa 1, os candidatos
serdo convocados para a entrevista, com divulgacdo no site e mural de publicacdes da
Camara Municipal.

I. O candidato que ndo comparecer a entrevista no dia e hordrio estabelecidos na
convocacao sera eliminado.

4.3. A entrevista com os candidatos, serd individual, de carater eliminatério e terd como
objetivo:

a) avaliar as qualificagdes, habilidades e experiéncias compativeis com o cargo;

b) analisar o perfil, personalidade e habilidades comportamentais, como comunicagdo,
desenvoltura e interacdo;

4.4. Os titulos e entrevista serdo avaliados e pontuados conforme quadro abaixo:

Titulos Pontuagao Atribuida Pontuagdao Maxima
Curso de graduacao 5 (maximo de 2 cursos) 10
Curso de graduagdo em andamento 2,5 (maximo de 2 cursos) 5
Curso de pés-graduacgdo 5 (maximo de 2 cursos) 10

Cursos de capacitagdo, informatica e

. 1 (mdximo de 5 cursos) 5
outros, compativeis com o cargo.

- A cada 12 meses completos
Experiéncia profissional comprovada | de experiéncia comprovada:

de servico em fungdo publica e/ou 2,0 (publica)
privada, com atribuicGes compativeis 1,5 (privada) 20
para o cargo, conforme descrito no |- Tempo inferior a 12 meses:
item 2.2. 1,0 (publica)
0,5 (privada)
Entrevista de 10a 50 50
Pontuacdo Maxima 100

4.5. DA CLASSIFICACAO

4.5.1.A classificacdo final dos candidatos sera em ordem decrescente, conforme pontuacao
total obtida quadro do item 4.4.

4.,5.2.Em caso de empate na classificacdo final, serdo aplicados como critérios de desempate,
tendo preferéncia, sucessivamente, o candidato que tiver:
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I- maior pontuacdo obtida na entrevista
[I- maior pontuacdo por tempo de experiéncia profissional comprovada;
IlI- maior pontuacdo nos cursos de graduacdo e capacitacdo, sucessivamente;

IV-maior idade

5. DOS RECURSOS

5.1. Cabera interposicdo de recurso devidamente fundamentado, a ser protocolado na
Secretaria da Camara Municipal, no hordrio das 8h30min as 11h e das 13h30min as
16h30min, no prazo de até 1 (um) dia util, subsequente a data de publicagdo:

I. do Edital;
Il. da divulgacdo do resultado preliminar — classificacdo final, conforme item 4.4;

5.2. O recurso deverd conter a perfeita identificacdo do recorrente e as razdes, conforme
Anexo IV.

5.3. A Comissdo terd o prazo de até 1 (um) dia Util para apreciar o recurso, e, havendo a
reconsideracdo da decisdo, esta serd divulgada no site oficial da Camara Municipal de
Planura.

5.3.1.Mantida a decisdo da Comissdo, o recurso serd encaminhado ao Presidente da Camara
para julgamento, no prazo de 1 (um) dia Util, cuja decisdo devera ser motivada.

5.4. A decisdo relativa ao deferimento ou indeferimento dos recursos sera divulgada no site
oficial e no Mural de Publica¢cdes da Camara Municipal.

6. DA HOMOLOGAGAO E CONTRATAGAQO

6.1. Homologado o resultado final do Processo Seletivo Simplificado, sera convocado o
primeiro colocado para apresentar, no prazo de 1 (um) dia util, toda a documentacdo
constante do Anexo V e assinar o Contrato, desde que ndo tenha nenhuma irregularidade na
documentacdo apresentada e atenda as seguintes condicdes:

. ser brasileiro nato ou naturalizado;
Il. ter, na data da contratacdo, a idade minima de 18 anos completos;
Ill.  possuir escolaridade e requisitos conforme o cargo pretendido;

IV. ndo se enquadrar na vedacdo de acumulo de cargos publicos (art.37, XVI da CFRB de
1988), mediante declaragdo do ANEXO llI;

V. estar quite com as obrigacGes eleitorais;
VI. estar quite com as obrigacGes do servico militar, para o candidato do sexo masculino;

VIl. apresentar os documentos que comprovem os requisitos especificos para o cargo de
acordo com o item 3.3.;
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VIII. ter bons antecedentes.

6.2. Atendidas todas as condi¢cdes constantes no item 6.1, o candidato estara apto a
assinatura do Contrato.

6.3. Nao comparecendo o candidato convocado para assumir a vaga dentro do prazo
estabelecido no item 6.1, ou verificando-se o ndo atendimento das condicdes exigidas para a
contratacdo, sera convocado o classificado seguinte, observando-se a ordem classificatéria.

6.4. No periodo de validade do Processo Seletivo Simplificado, em havendo a rescisdo
contratual, poderdo ser chamados para contratacdo pelo tempo remanescente os demais
candidatos classificados, observada a ordem classificatoria.

7. DISPOSICOES FINAIS

7.1. Ndo sera fornecido qualquer documento comprobatdrio de aprovacao ou classificacdo do
candidato, valendo para esse fim a publicacdo do resultado final.

7.2. Os candidatos aprovados e classificados deverdao manter atualizados os seus enderecos,
bem como seus e-mails e telefones.

7.3. a aprovagdo no processo de Selegdo Simplificada de Assistente Legislativo gera para o
candidato apenas a expectativa de ser convocado para preencher a vaga, que somente sera
concretizada com o surgimento de vaga e de acordo com as necessidades da Camara
Municipal.

7.4. Respeitada a natureza da funcdo temporaria, por razGes de interesse publico, podera
haver a readequacdo das condi¢des definidas inicialmente no edital, conforme dispuser a
legislacdo local.

7.5. Os casos omissos e situagdes ndo previstas serdo resolvidos pela Assessoria Juridica da
Camara Municipal, restando duvidas, cabera a decisdo final ao Presidente da Mesa Diretora.

7.6. Demais informagdes poderdo ser obtidas pelos interessados, de Segunda a Sexta-Feira,
das 08h30min as 11h e das 13h30min as 16h30min, no endereco de sua Sede situada a Rua
Sacramento, n? 111, Bairro Centro — Planura/MG, ou através do telefone (34) 3427-2101.

Camara Municipal de Planura-MG, 24 de junho de 2022.

HUELITON RODRIGUES DA SILVA
Presidente
Biénio 2021-2022
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ANEXO |
CRONOGRAMA

FASES DATAS
Publicacdo do Edital 24/06
Periodo de inscricGes 27/06 a 05/07
Publicacdo da lista geral de inscritos 06/07
Analise curricular e avaliacdo de titulos 06/07
Convocacdo dos candidatos para entrevista 06/07
Entrevista dos candidatos 08/07
Divulgacdo do resultado preliminar (classificacdo final) 11/07
Periodo para interposicdo e julgamento dos recursos 12/07 e 13/07
Publicacdo do resultado final - lista final de
classificados e homologacdo do Processo Seletivo 14/07
Simplificado
Convocacgado 15/07

Atencdo Candidato: Esse cronograma podera sofrer alteragdes que serdo informadas no site
da Cadmara: www.planura.mg.leg.br
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ANEXO |
FORMULARIO DE INSCRICAO

Inscricdo ne9:

Nome do Candidato:

CPF: RG: Data Exp.: Org. Exp.:

Endereco:

Cidade: UF:

Tel./Cel.:

E-mail:

Titulo de Eleitor: Zona: Segdo:

Filiagdo:
Pai:

Estado Civil: Data de Nascimento:

LISTAGEM DE DOCUMENTOS APRESENTADQOS - Para preenchimento da Comissdo especial

() CURRICULO

() Foram apresentados todos os documentos conforme Item 3.3 do Edital.

Observacgodes:

Planura/MG, de de 2022

Assinatura do(a) Candidato(a)
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ANEXO IlI
DECLARACAO DE NAO ACUMULACAO DE CARGOS

Eu ,CPF: )

RG: , DECLARO para os devidos fins que, na presente data, ndo
exerco outro cargo publico ou privado ou, que exerco cargo que é cumulavel com o aqui
pretendido, nos termos do inciso XVI, do artigo. 37, da Constituicdo Federal de 1988.

Planura/MG, de de 2022.

Assinatura do(a) Candidato (a)
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ANEXO IV
MODELO DE INTERPOSIGAO DE RECURSO

INTERPOSICAO DE RECURSO — PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N2 01/2022

Nome Completo:

CPF: RG:

Numero de Inscricdo

Opcdo de Interposicdo/Recurso:
( )aitens do Edital —

() aclassificacdo final dos candidatos;

RAZOES E FUNDAMENTOS PARA INTERPOSICAO DE RECURSO

Declaro para os devidos fins que eu estou ciente das normas estabelecidas no edital.

Planura/MG, de de 2022.

Assinatura do(a) Candidato (a)
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ANEXO -V
DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA CONTRATAGAO

Documentos de apresentacdo obrigatdria para todas as formas admissionais do setor publico
como investidura em concurso publico, cargos em comissdo, servidores temporarios, agentes
politicos e estagiarios.

A documentacdo apresentada devera ser original, acompanhada de cdépia simples legivel (em
caso de ser autenticada pelo setor de RH) ou cépia autenticada em cartério.

- Carteira de Identidade (RG)

- CPF

- Titulo de Eleitor

- Certiddo de Quitacdo Eleitoral (emitida pelo site do Tribunal Superior Eleitoral)
- Carteira de Trabalho (CTPS)

- PIS/PASEP (NIT e/ou NIS)

- Carteira de Habilitagcdo (CNH)

- Certificado Militar (Reservista) para o sexo masculino

- Certiddo de Nascimento (se solteiro) ou de Casamento (se casado)
- 1 foto 3x4

- IRPF (Imposto de Renda Pessoa Fisica) ou Declaracdo de bens

- Historico Escolar do ensino médio

- Comprovante de Residéncia atual

- Certiddao de Nascimento, RG e CPF dos Filhos até 21 anos, e até 24 anos, se estiver
realizando curso superior ou técnico de nivel médio.

- Cartdo de vacina de filhos menores de 07 anos
- Atestado de invalidez dos filhos de qualquer idade, se for o caso

-Conta corrente de preferéncia do banco do Brasil (a conta devera ser individual)
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